JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

PROSEDUR KERJA

SENARAI SEMAK PEMBAYARAN
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	1.
	Tuntutan Bayaran Bantuan Mengurus Jenazah Anggota Perkhidmatan Awam 
	Bantuan kewangan yang diberikan kepada waris pegawai atau pihak yang menguruskan jenazah pegawai yang meninggal dunia dalam perkhidmatan untuk apa-apa tujuan yang berkaitan dengan kematian pegawai itu

Takrifan

Ketua Jabatan
Pegawai yang terkanan yang mengetuai sesuatu pejabat. 
Waris Pegawai 

Isteri dan anak-anak bagi pegawai lelaki yang telah berkahwin; 

Suami dan anak-anak bagi pegawai perempuan yang telah berkahwin; atau

Ibu bapa bagi pegawai bujang

Keutamaan Pewaris

Bantuan mengurus jenazah hendaklah dibayar kepada waris terdekat anggota yang meninggal mengikut keutamaan berikut:

   Bagi pegawai yang sudah berkahwin

isteri atau suami si mati. Bagi anggota yang mempunyai lebih daripada seorang isteri, bayaran bolehlah diberi kepada isteri yang menanggung perbelanjaan mengurus jenazah tersebut; atau
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	Anggota duda/ janda;
anak lelaki atau perempuan si mati yang berumur 18 tahun ke atas; atau

Anggota bujang;
ibu atau bapa si mati.

      Jika peraturan i, ii, dan iii tidak dapat dipenuhi maka bantuan mengurus jenazah bolehlah diberi kepada mana-mana ahli keluarganya yang menanggung perbelanjaan mengurus jenazah.

     Jika jenazah tidak mempunyai waris, maka Ketua Jabatan

     boleh memberikan bantuan ini kepada pihak yang 

     menguruskan jenazah tersebut.

Pastikan Kenyataan Tuntutan Bayaran Bantuan

   Mengurus Jenazah dan dokumen sokongan berikut

   disertakan. 

1.1 Surat Pengesahan Ketua Jabatan (Kematian/Pewaris)

1.2 Surat Akuan Penerimaan Bayaran Mengurus Jenazah

1.3 Salinan Kad Pengenalan

1.4 Sijil Kematian Pegawai

1.5 Salinan Akaun Bank Pewaris

Semak bulan dan tahun kewangan, jika bukan tahun

   semasa pastikan Sijil AP58(a) disertakan & memenuhi

   syarat berikut:

2.1 tuntutan hendaklah di bayar dalam tahun kewangan

kelulusan AP58(a) di terima.

2.1.2 Baki peruntukan dalam tahun kewangan perbelanjaan itu kena bayar dan baki peruntukan semasa adalah mencukupi 
	Lampiran A Lampiran B

Lampiran C

Lampiran D

Lampiran E
SPANM Bil. 17/2014

Para 1.6.1(e)

Arahan Perbendaharaan 58(a)
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	Sekiranya permohonan AP58(a) ditolak oleh Pejabat   Perakaunan disebabkan alasan kelewatan pembayaran tidak memuaskan atau terdapat keraguan, permohonan hendaklah dikemukakan kepada Ketua Setiausaha Perbendaharaan melalui Kementerian untuk mendapatkan kelulusan khas.

2.2 Bantuan Mengurus Jenazah bagi pegawai yang 

 meninggal dunia semasa dalam perkhidmatan,  

 sama ada di dalam atau di luar tugas rasmi adalah 

 layak diberi kepada pegawai-pegawai berikut:

2.2.1   Pegawai lantikan tetap

2.2.2   Pegawai kontrak (contract of service)

2.2.3   Pegawai sementara

2.2.1   Pegawai sambilan

3.0 Tanggungjawab Ketua Jabatan

Ketua Jabatan hendaklah memastikan bayaran dibuat kepada waris atau pihak lain yang menguruskan jenazah dengan segera selewat-lewatnya dua (2) hari bekerja. 

Antara alternatif bayaran bagi menjelaskan pembayaran menguruskan jenazah dalam tempoh dua (2) hari bekerja kepada waris atau pihak lain adalah seperti berikut:

        3.1 Membuat pembayaran melebihi 

              peruntukan di bawah AP54 di bawah Objek 

              Sebagai 42000 

              3.1.1 Mewujudkan waran kosong (0) di bawah O OS42000 

             
	WP 6.4
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	           3.1.2 Mendapatkan kebenaran daripada Pejabat Perakaunan untuk melaksanakan pembayaran melebihi peruntukan (AP54) 

           3.1.3 Mendapatkan waran peruntukan daripada Ibu Pejabat bagi melaraskan perbelanjaan melebihi peruntukan yang telah dilakukan

       3.2 Membuat pembayaran ini di bawah OS21000

           3.2.1 Mengenakan pembayaran tersebut di bawah OS21000.

           3.2.2 Mendapatkan waran peruntukan daripada Ibu Pejabat bagi OS42000 

           3.2.3 Membuat jurnal pelarasan setelah waran peruntukan bagi Objek Sebagai 42000 diterima; atau

       3.3  Membuat pembayaran dengan 

              menggunakan Panjar Wang Runcit ;atau

       3.4 Menggunakan peruntukan Kelab Sukan Jabatan 

             sebagai pendahuluan dan membuat pembayaran  

             balik kepada Kelab Sukan Jabatan setelah mendapat 

             waran peruntukan di bawah Objek Sebagai 42000.

4.0 Kadar Bayaran

 4.1 Bayaran bantuan mengurus jenazah sebanyak RM3,000.

5.0 Kod Objek

5.1 Kod Objek yang perlu dipertanggungkan bagi bayaran   bantuan mengurus jenazah ialah 42999 untuk tujuan pembayaran.
	W.P 6.4

PS 1.1
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Contoh Pengisisan Borang Bantuan Mengurus Jenazah Anggota Perkhidmatan Awam Beserta dengan Dokumen Sokongan:-
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LAMPIRAN C
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LAMPIRAN D
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LAMPIRAN E

[image: image6.emf]
CONTOH





CONTOH





CONTOH





CONTOH








