
JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 
 

PROSEDUR KERJA 
SENARAI SEMAK PEMBAYARAN 

 
TAJUK :  BAYARAN PAKAIAN PANAS BILIK KOMPUTER 
RUJUKAN DOKUMEN :  MUKASURAT : 1 
KELUARAN : 1 PINDAAN : 0 TARIKH UBAHSUAI :  
 

Bil Perkara Maklumat Yang Perlu Disemak Rujukan 
1. Bayaran Elaun 

Pakaian Panas 
Bilik Komputer 

Pastikan Kenyataan Tuntutan Bayaran  pakaian panas bilik 
komputer dan dokumen sokongan disertakan  
 
1.0 Semak bulan dan tahun kewangan, jika bukan tahun 

semasa pastikan Sijil AP58(a) disertakan & memenuhi 
syarat berikut :- 

 
a) tuntutan hendaklah disempurnakan dalam tahun 

kewangan  
b) baki peruntukan dalam tahun kewangan dan 

semasa adalah mencukupi  
 

2.0 Sekiranya syarat AP58(a) tidak dipatuhi, pastikan surat 
kelulusan perbendaharaan disertakan. 

 
3.0 Pastikan butir-butir maklumat pegawai adalah lengkap 

berdasarkan Borang Permohonan Elaun Pakaian Panas 
seperti berikut :-  

 
3.1 Nama, no. gaji dan no. kad pengenalan hendaklah  

dicatitkan.  
 

3.2 Gred / Kategori / Kumpulan & Jawatan   
 
3.2.1 Dokumen Sokongan 

a.Borang permohonan dan Penyata  
Perubahan Mengenai Pendapatan  
Seseorang Pegawai (Kew 8)  

i Semak dan pastikan Jawatan dan Gred 
Jawatan yang dicatatkan di Borang 
Permohonan dan Kew 8 adalah  terhad 
untuk 4 jawatan yang dinyatakan dibawah 
sahaja: 

 Operator Komputer (Khas Untuk 
Penyandang) 

 
 Operator Mesin Prosesan Data 

 
 Juruteknik Komputer 

 
 Penolong Pegawai Sistem Maklumat 

 

Surat Kelulusan  
JPA(S)(BGE)63/38/

2 Klt.2(22) 
Bertarikh 

01.12.2005 
Rujuk Lampiran 1 
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Penyata 
Perubahan 
Mengenai  

Pendapatan   
Seseorang 

Pegawai (Kew 8) 
Rujuk Lampiran 3 
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PROSEDUR KERJA 
SENARAI SEMAK PEMBAYARAN 
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Bil Perkara Maklumat Yang Perlu Disemak Rujukan 
 
1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bayaran Elaun 
Pakaian Panas 
Bilik Komputer 

ii   Semak dan pastikan kew 8 menyatakan 
bahawa pegawai bertugas secara sepenuh 
masa di Bilik Komputer yang sentiasa 
diselenggarakan di bawah suhu 20º 
Celcius  

 
Takrif “Gred”  
Gred Gaji dibawah Sistem Saraan Malaysia 
mengikut Pekeliling Perkhidmatan bil 4 Tahun 2002. 
Pegawai yang memilih tidak menerima Sistem 
Saraan Malaysia boleh terus mengemukakan 
tuntutan elaun, kemudahan dan bayaran dibawah 
pekeliling ini berdasarkan Gred/Kategori masing-
masing dibawah Sistem Saraan Baru (SSB) / 
Kumpulan gaji masing-masing dibawah Laporan 
Jawatankuasa Kabinet 1976  (JKK 1976) mengikut 
mana berkenaan.  

 
Takrif “Pegawai”. 
Seorang pegawai di dalam Perkhidmatan Awam 
Kerajaan Persekutuan dan Perkhidmatan Awam 
Kerajaan Negeri termasuk yang dilantik secara 
sementara atau sangkut 
 
Takrif”Kelayakan” 
 
Bayaran Pakaian Panas Bilik Komputer diberikan 
kepada Operator Komputer (Khas Untuk 
Penyandang), Operator Mesin Prosesan Data, 
Juruteknik Komputer dan Penolong Pegawai Sistem 
Maklumat yang bertugas secara sepenuh masa di 
Bilik Komputer yang sentiasa diselenggarakan di 
bawah suhu 20º Celcius;  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Surat Kelulusan  
JPA(S)(BGE)63/38/

2 Klt.2(22) 
Bertarikh 

01.12.2005 
Rujuk Lampiran 1 

 
 
 
 
 

 
 
 
 



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 
 

PROSEDUR KERJA 
SENARAI SEMAK PEMBAYARAN 

 
TAJUK :  BAYARAN PAKAIAN PANAS BILIK KOMPUTER 
RUJUKAN DOKUMEN :  MUKASURAT : 3 
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Bil Perkara Maklumat Yang Perlu Disemak Rujukan 
 
1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bayaran Elaun 
Pakaian Panas 
Bilik Komputer 

3.3 Pastikan tuntutan disertakan dengan resit asal 
pembelian baju panas 

 
3.3.1 Dokumen sokongan  
         a.  Resit asal 

i  Semak resit yang dikepilkan bersama 
borang permohonan adalah untuk tujuan 
pakaian panas.  Satu perakuan hendaklah 
dibuat iaitu( disahkan bahawa perbelanjaan ini 
adalah perbelanjaan rasmi kerajaan) 

 
3.4 Tujuan Permohonan hendaklah dinyatakan dengan 

jelas Bayaran Pakaian Panas Bilik Komputer 
 
3.5 Pastikan pegawai tidak pernah menerima elaun 

pakaian panas bagi tempoh tiga tahun sebelumnya 
berdasarkan akuan penerimaan yang diisi 

 
3.5.1 Dokumen sokongan  

a.  Penyata Perubahan Mengenai Pendapatan  
Seseorang Pegawai (Kew 8)  
i Semak maklumat peribadi pegawai yang 
diisi di kew 8 adalah sama seperti borang 
permohonan 
 
ii Semak catatan pengesahan pada Kew 8, 
tidak pernah menerima elaun pakaian 
panas bagi tiga tahun sebelumnya 
 
iii Semak kadar yang dituntut adalah 
RM150.00 sehelai untuk setiap 3 tahun 

 
Had tuntutan Bayaran Pakaian Panas Bilik 
Komputer adalah sebanyak RM150.00 sehelai 
untuk setiap tiga (3) tahun 
 
Penggunaan kemudahan ini hendaklah dicatatkan 
di dalam Buku Perkhidmatan pegawai berkenaan 

 

Surat Kelulusan  
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Bayaran Elaun 
Pakaian Panas 
Bilik Komputer 

3.6 Pastikan pegawai menandatangani borang 
permohonan 
3.6.1 Dokumen sokongan  

a.   Borang Permohonan   
i Semak dan pastikan pegawai telah 
menandatangani borang permohonan dan 
ruangan tarikh telah diisi 

 
3.7 Pastikan permohonan ini disokong dan 

ditandatangani oleh pegawai pengawal / oleh 
pegawai yang diberikuasa. 

 
 3.7.1 Dokumen sokongan  

a.   Borang Permohonan   
i Semak tandatangan pegawai pengawal 
pada borang permohonan dan 
permohonan mestilah disokong oleh 
pegawai yang diberi kuasa 

 
 

4.0  Pastikan kod objek yang digunakan adalah: 
       4.1 15199 :Pelbagai pemberian termasuk  elaun   

perkakas dan elaun pakaian 
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