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1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses mencetak laporan-laporan yang berkaitan dengan Modul Gaji di Modul
Winadmin untuk disemak dan dipastikan tepat dan betul. Berikut merupakan senarai
laporan-laporan yang perlu dicetak dan antaranya adalah seperti berikut:-

)] Jadual Caruman KWSP

1)) Senarai Potongan LUTH Mengikut No. Rujukan

i) Senarai Potongan Cukai Pendapatan

iv) Laporan ANGKASA - Ditolak

V) Laporan Bayaran Melalui Cek

Vi) Senarai Bayaran Gaji Yang Dikredit Ke Bank

vi)  Jurnal Bayaran Gaji

viii)  Jurnal Pelarasan Gaji

iX) Baucar Bayaran Bagi Potongan

X) Senarai Potongan Mengikut Gaji

Xi) Payslip

Setelah dipastikan laporan-daporan berkenaan adalah tepat dan betul maka Pejabat
Perakaunan bertanggungjawab untuk menyerahkannya kepada PTJ/Jabatan
masing-masing. PTJ/Jabatan pula bertanggungjawab untuk menyerahkan penyata
gaji kepada kakitangan yang berhak manakala laporan-laporan yang berkaitan perlu
dipastikan tepat dan betul dan disimpan sebagai rujukan.
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2.0 TINDAKAN

2.1  Pada skrin kemasukan Modul Winadmin, klik talb fessssn

Z_E SPEKS Administration Maodule

Inizrfaess

Keluar
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2.2  Skrin seperti berikut akan dipaparkan dan klik butang 1 (Line Printer
Laporan).

"en SPEKS Administration Module

IrE=r raic=s

Heluar
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2.3 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

rr:_E Line FPrinter Laporan
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2.4

Kod Module

Kod mModul

=]

Klik butang Hist dan senarai skrin seperti berikut akan dipaparkan.

| Perihal

ASET
BOG
BUDGET
DCS

FP

Gadl

GL

ILS

1M
INWEST
LI

bl S

SEC
SUBLEDG
TSPL

ASET

SISTEM BELAMIAM AN
BLUDGET

SISTEM FAWIALAM DATA

FTJd KEWSARGAMN

SAl

LEJAR A

SISTEM FIMJAMAN

FERTAM AN

FELABLIRAM

FELABURARM DAMR PIJARNAM
SISTEM FPERGLIRLISAM hAKLUIMAT
SISTEM SEKURITI AFLIKASI
LEJAR SUBSIDARI
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2.5 Pegawai yang bertanggungjawab perlu memilih kod modul gaji seperti skrin
di bawah.

g3 Line Printer Laporan

Ko=zongkan Proze= Keluar
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2.6  Klik butang bist dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

Senarai Laporan

Firidl (YN

Mod_Code Description Cnt_Lewvel

[ i Ringkasan PTJ Menaikut Fotongan
Ringkasan Potongan Gaji KWSP Mengikut JabataniPij
Jadual Caruman Untuk Bulan
Senarai Potongan Lembaga Tabung Haji Mengikut Mo Ruju...
Senarai Potangan Cukai Pendapatan
Lirusniaga Biro Ferkhidmatan AngkasalBPA) Yang Diterima
Lrusniaga Biro Perkhidimatan AngkasadBPAY Yang Ditolak
Senarai Penerima-Penearima Gaji vang Dikredit Terus ke Alk...
Senarai Peneritna-Peneritma Gaji Dikhavar Secara Tunai
Senarai Penerima-Penearima Gaji Dikayvar Dengan Cel
Senarai Bayaran Gaji Yang Di Kredit Ke Bank

GO 7 DAL Jurnal Bayaran Gaji

Mod_cCode | Rep_Mo | Description | cnt_Level
[er A || G019 Jurnal Pelarasan Gaji B
Galdl G020 Baucar Bayaran Bagi Patongan Br
[er A || G021 Baucar Bayaran Bagi Potongan Dan Kredit ke Bank B
Al G022 DA Borang Permintaan Kew. 44 B
[er A || G024 Ringkasan Gaji Dan Keperluan Tunai B
Al G025 Lembaran Eaji B
Galdl G026 Senarai Pekerja-Pekerja Yand Akan Bersara Br
ol G028 Senarai Potongan Mengikut Mo Gaji Br
Galdl G030 Senarai Imbuhan PengerusiTimbalan PenderusifSetiausa... Br
[er A || G031 Fanduan Ringkasan JSR B
Gadl G032 Senarai Cek Imb. FengerusiTimb PengerusiiSetiausaha J . B
[er A || G033 Senarai Penerima Imb. PengerusiiTimb PengerusirSetiaus... B
Gadl Slip aji Br
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2.7 Pegawai yang bertanggungjawab perlu mencetak laporan-laporan seperti
yang telah diterangkan di para 1.0 sebelum ini. Sebagai contoh pilih penyata
gaji dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

!';_'__E Line Printer Laporan

Ko=zongkan Prozes Keluar
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2.8 Klik butang Freses  dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

"E;El Slip Gaji 0722005

‘ Laporan Keluar | |

Slip Gaji

Jenis Destinasi

Mama Destinasi

Jeniz Prozes Prozes Biasa e
Mo Latian

Jabetan 0140 -
FTJ 01000100 -
Bulan |1EI—
Tahun |2EIDT"—
Proses Kategori

Mo Gaiji

Taraf Javwatan 1 - Tetap -

2.9 Medan jenis destinasi, jenis proses, jabatan, PTJ, bulan, tahun dan taraf
jawatan telah dipaparkan secara auto oleh sistem.

2.10 Medan jenis destinasi dan jenis proses perlu dikekalkan dan tidak perlu
ditukar kepada pilihan lain.

2.11 Medan Jabatan, PTJ dan taraf jawatan boleh diedit kepada mana yang
berkenaan.

2.12 Medan proses kategori dan no gaji hanya perlu dikunci masuk sekiranya
ingin mencetak penyata gaji bagi yang tertentu sahaja.
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2.13 Medan bulan dan tahun boleh adalah default kepada bulan dan tahun
semasa dan tidak perlu dipinda.

2.14 Penyata gaji yang hendak dicetak perlu mengikut taraf jawatan bagi
memudahkan untuk disemak dan diserahkan kepada PTJ/Jabatan dan
seterusnya kepada kakitangan yang berkenaan.
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