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KANDUNGAN 

Pengenalan 

Sebab Penyesuaian 

Cara Menyediakan Penyesuaian 

Cara Membuat Catatan Pelarasan 

Latihamal 
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PENGENALAN 

Kenapa perlunya bank? 
 Meminimakan amaun tunai pada tangan 

 Menyumbang kepada kawalan dalaman yang lebih baik 

terhadap tunai. 

 Memudahkan urusniaga dan menjamin keselamatan 

pelanggan. 
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PENGENALAN 

Penyata Bank 

 Penyata yang menerangkan setiap 
urusniaga pembayaran dan penerimaan 
tunai. 

 Disediakan oleh bank bagi pemegang 
akaun semasa. 

 Dihantar oleh bank kepada pemegang 
akaun setiap bulan. 
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PERBEZAAN ANTARA 

BUKU TUNAI DAN PENYATA BANK 

Buku Tunai 

Debit Kredit 

Terimaan/Simpanan XXX.XX Bayaran/Pengeluaran XXX.XX 
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Penyata Bank 

Perihal Debit Kredit Baki 

Terimaan/Simpanan XXX.XX XXX.XX 

Bayaran/Pengeluaran XXX.XX XXX.XX 



SIMPANAN & PENGELUARAN 

Contoh-contoh Simpanan 
 Pembayaran daripada penghutang 

 Simpanan terus 

 Dividen diterima 

 Faedah diterima 

Contoh-contoh Pengeluaran 
 Caj Bank 

 Faedah atas overdraf 

 Caj buku cek 

 Arahan bayaran (standing order/direct debit) 
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OVERDRAF 

Berlaku apabila penyata bank berbaki 

debit atau buku tunai berbaki kredit  
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PENYATA BANK 
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Penyata bank 
menunjukkan: 

1  cek yg dibayar dan lain-

lain caj debit kpd akaun 

2  deposit dan lain-lain 
kredit kepada akaun 

3  baki akaun selepas 
urusniaga setiap hari 



DEFINISI PENYESUAIAN BANK 

Penyesuaian Bank adalah satu proses 

untuk menyemak ketepatan semua 

bayaran dan terimaan yang direkodkan di 

dalam Penyata Bank berbanding dengan 

apa yang direkodkan di dalam Buku Tunai 

bagi sesuatu tempoh (Amalannya adalah 

dalam tempoh sebulan). 
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KENAPA PENYESUAIAN BANK PERLU 

DISEDIAKAN? 

 Wujud perbezaan antara baki tunai 

dalam buku pendeposit dengan baki 

tunai dalam penyata bank.  

 Untuk mengesahkan perbelanjaan 

seperti yang ditunjukkan didalam 

penyata bank sebagai betul atau bagi 

menyediakan penyata penyesuaian untuk 

menjelaskan apa-apa perbezaan rekod 

jika ada. 

 10 



PENYATA PENYESUAIAN 

Penyata yang menerangkan perbezaan 

yang wujud di antara buku tunai dengan 

penyata bank. 
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SEBAB-SEBAB BERLAKU PERBEZAAN 

 Baki permulaan di Buku Tunai tidak 

sama dengan Penyata Bank 

 Urusniaga debit/kredit di Buku Tunai 

tidak terdapat pada Penyata Bank: 
- Terimaan tunai/cek yang belum dimasukkan ke bank 

- Pembayaran melalui cek belum ditunaikan oleh pelanggan 

- Cek-cek yang diterima tolak oleh bank 

 

12 



SEBAB-SEBAB  

BERLAKU PERBEZAAN (SAMB ....) 

 Urusniaga Debit/kredit di Penyata Bank tidak 

terdapat pada Buku Tunai 
- Penerimaan dibuat oleh bank bagi pihak syarikat 

- Arahan pembayaran oleh syarikat kepada pihak tertentu 

- Caj perkhidmatan yang dikenakan oleh bank 
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PENYESUAIAN BANK 

 Contoh urusniaga yang menyebabkan 

berlaku perbezaan: 

 Cek belum kemuka (outstanding cheques) 

 Deposit dalam perjalanan (deposit in transit) 

 Cek Tidak Laku  (bounce cheques) 

 Nota debit 

 Nota kredit 
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CEK BELUM KEMUKA 

Cek yang diisu oleh pendeposit masih 

belum ditunai oleh penerima cek. 
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DEPOSIT DALAM PERJALANAN 

Pendeposit telah mendeposit cek namun 

tidak dimasukkan dalam penyata bank 

dalam bulan semasa 
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CEK TIDAK LAKU (BOUNCE CHEQUES) 

Cek yang telah dideposit namun akaun 

pemberi cek tidak mempunyai baki 

mencukupi untuk menjelaskan cek tersebut 

atau ada lain-lain masalah. 
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NOTA DEBIT 

Sejumlah amaun yang telah ditolak 

daripada akaun bank tetapi amaun belum 

direkod dalam buku tunai.  

 

Contoh:  

caj perkhidmatan 
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NOTA KREDIT 

Sejumlah amaun yang telah dikreditkan ke 

dalam akaun bank tetapi amaun ini belum 

direkod dalam buku tunai. 

 

Contoh:  

kutipan akaun belum terima. 
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PENYESUAIAN BANK 

20 


